
קיצורי מקלדת – קיצור קטן, חיסכון גדול ️⌨

עולים חדשיםדף תרגול: קיצורי מקלדת - משחק התאמה מהדורה למורה 

מהדורה למורה – מפתח תשובות

מטרות הדף:
להכיר קיצורי מקלדת נפוצים ואת הפעולה שכל אחד מבצע

לתרגל התאמה בין קיצור לפעולה שלו
לתרגל שימוש נכון בקיצורים בזמן עבודה במחשב

גרסת עולים חדשים – מילון מילים בראש הדף, משפטים קצרים ושפה פשוטה. אפשר לאפשר מילון אישי ועבודה בזוגות.

חלק א׳ – התאמת קיצור לפעולה
1. א – שמירה

2. ב – גזירה
3. ג – הדבקה
4. ד – מירכוז

5. א – פתיחת לוח האימוג׳ים
6. א – העתקה

חלק ב׳ – נכון או לא נכון
Save מזכירה את המילה S 1. נכון – האות

2. לא נכון – Ctrl+X הוא גזירה, Ctrl+V הוא הדבקה
3. נכון – זהו הקיצור המקובל למירכוז

4. נכון – זהו הקיצור המקובל לפתיחת האימוג׳ים
5. לא נכון – Ctrl+V הוא הדבקה, Ctrl+C הוא העתקה

חלק ג׳ – השלמת הקיצור
X .1
V .2
S .3
E .4
. .5

חלק ד׳ – התאמה בין קיצור לפעולה
1 – ד )שמירה(
2 – ה )גזירה(

3 – ב )הדבקה(
4 – ג )מירכוז(

5 – א )לוח האימוג׳ים(

חלק ה׳ – כתיבה קצרה
1. קיצורים חוסכים זמן, מאפשרים לעבוד מהר יותר בלי

להרים ידיים מהמקלדת
2. להעביר משפט או קובץ ממקום אחד למקום אחר במסמך

כרטיס יציאה – מה לחפש
שמירת קובץ

X גוזר, V מדביק
.+Win

טיפים להפעלה:
אפשר לתרגל בזוגות - תלמיד אחד אומר קיצור והשני אומר את הפעולה

כדאי להדגים את הקיצורים בפועל על מחשב אם אפשר
לתלמידים מתקשים אפשר לדלג על הסעיפים המסומנים כקשים יותר
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קיצורי מקלדת – קיצור קטן, חיסכון גדול ️⌨

עולים חדשיםדף תרגול: קיצורי מקלדת - משחק התאמה דף התלמיד/ה 

שם:  כיתה:  תאריך: 

בדף הזה נלמד קיצורי מקלדת. קיצור הוא לחיצה על כמה מקשים ביחד שעושה פעולה מהר.

�� מילון קטן:

לחיצה על כמה מקשים ביחד שעושה פעולה מהרקיצור מקלדת

Ctrlמקש שלוחצים איתו יחד עם מקש אחר

Winמקש חלונות במקלדת

הוצאת טקסט או קובץ ממקום כדי להעביר אותוגזירה

הכנסת טקסט או קובץ שגזרנו או העתקנו למקום חדשהדבקה

הזזת הטקסט לאמצע השורה או הדףמירכוז

שמירת הקובץ כדי שלא יאבדשמירה

חלון קטן עם סמלים כמו �� שאפשר להוסיף לטקסטלוח האימוג׳ים

1 חלק א׳ – התאמת קיצור לפעולה
הקיפו את התשובה הנכונה.

Ctrl+S .1 עושה איזו פעולה?
ד מירכוזג הדבקהב גזירהא שמירה

Ctrl+X .2 עושה איזו פעולה?

ד הדבקהג שמירהב גזירהא מירכוז

Ctrl+V .3 עושה איזו פעולה?
ד שמירהג הדבקהב מירכוזא גזירה

Ctrl+E .4 עושה איזו פעולה?
ד מירכוזג גזירהב שמירהא הדבקה

Win .5+. עושה איזו פעולה?

ד הדבקת טקסטג גזירת טקסטב שמירת קובץא פתיחת לוח האימוג׳ים

Ctrl+C .6 עושה איזו פעולה?
ד שמירהג הדבקהב גזירהא העתקה

2 חלק ב׳ – נכון או לא נכון
סמנו ✔ נכון או ✘ לא נכון.

✘ לא נכון✔ נכוןמשפט#

☐☐הקיצור Ctrl+S משמש לשמירת קובץ1
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✘ לא נכון✔ נכוןמשפט#

☐☐הקיצור Ctrl+X משמש להדבקה2

☐☐הקיצור Ctrl+E ממרכז טקסט במסמך3

☐☐הקיצור Win+. פותח את לוח האימוג׳ים4

5Ctrl+V כדי להעתיק טקסט משתמשים בקיצור☐☐

3 חלק ג׳ – השלמת הקיצור
השלימו את המילה החסרה.

+Ctrl 1. כדי לגזור טקסט לוחצים על

+Ctrl 2. כדי להדביק טקסט לוחצים על

+Ctrl 3. כדי לשמור קובץ לוחצים על

+Ctrl 4. כדי למרכז טקסט לוחצים על

+Win 5. כדי לפתוח את לוח האימוג׳ים לוחצים על

4 חלק ד׳ – התאמה בין קיצור לפעולה
התאימו: כתבו ליד כל מספר את האות המתאימה מהעמודה השמאלית.

Ctrl+S .1___א. לוח האימוג׳ים

Ctrl+X .2___ב. הדבקה

Ctrl+V .3___ג. מירכוז

Ctrl+E .4___ד. שמירה

.+Win .5___ה. גזירה

5 חלק ה׳ – כתיבה קצרה
ענו בקצרה.

1. הסבירו במילים שלכם למה כדאי להשתמש בקיצורי מקלדת במקום בעכבר

2. תארו מצב שבו הייתם משתמשים בקיצור Ctrl+X ו-Ctrl+V יחד
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️�� כרטיס יציאה
?Ctrl+S מה עושה הקיצור

?Ctrl+V-ל Ctrl+X מה ההבדל בין

איזה קיצור פותח את לוח האימוג׳ים?

איך הרגשתי בשיעור? �� �� �� ��
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